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Datenschutzinformationen  
gemäß Art. 13, 14 DSGVO im Zusammenhang mit dem Sitzungsmanagement 

 
Stand: 26.03.2026  

1. Verantwortlicher für die 
Datenverarbeitung 

Landratsamt Würzburg 
Zeppelinstr. 15 
97074 Würzburg 
E-Mail: poststelle@lra-wue.bayern.de 
https://www.landkreis-wuerzburg.de/ 
 
Zentraler Fachbereich 
Sitzungsmanagement und Rechtsfragen 
E-Mail: sitzungsmanagement@lra-wue.bayern.de  

2. Kontaktdaten der / des 
behördlichen 
Datenschutzbeauftragten 

Datenschutzbeauftragter Landratsamt Würzburg 
Zeppelinstr. 15 
97074 Würzburg 
Tel.: 0931 8003-5786 
E-Mail: datenschutz@lra-wue.bayern.de  
  

3. Betroffenenrechte Nach der Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) stehen Ihnen 
folgende Rechte zu: 
 

- Sie können Auskunft verlangen, ob und ggf. welche 
personenbezogenen Daten wir von Ihnen verarbeiten und erhalten 
weitere mit der Verarbeitung zusammenhängende Informationen (Art. 
15 DSGVO). Bitte beachten Sie, dass dieses Auskunftsrecht in 
bestimmten Fällen eingeschränkt oder ausgeschlossen sein kann. 

- Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht 
Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu  
(Art. 16 DSGVO). 

- Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die 
Löschung Ihrer personenbezogenen Daten oder die Einschränkung 
ihrer Verarbeitung verlangen (Art. 17 und 18 DSGVO). Das Recht auf 
Löschung nach Art. 17 Abs. 1 und 2 DSGVO besteht jedoch unter 
anderem dann nicht, wenn die Verarbeitung personenbezogener Daten 
erforderlich ist zur Wahrnehmung einer Aufgabe, die im öffentlichen 
Interesse liegt oder in Ausübung öffentlicher Gewalt erfolgt  
(Art. 17 Abs. 3 Buchst. b DSGVO). 

- Erfolgt die Verarbeitung zur Wahrnehmung einer öffentlichen Aufgabe 
(Art. 6 Abs. 1 Unterabsatz 1 Buchstabe e DSGVO), haben Sie das 
Recht, jederzeit gegen die Verarbeitung Ihrer Daten Widerspruch 
einzulegen, wenn Sie hierfür Gründe haben, die sich aus Ihrer 
besonderen Situation ergeben  
(Art. 21 Abs. 1 Satz 1 DSGVO). 
 
Sollten Sie von Ihren Rechten Gebrauch machen, prüfen wir, ob die 
gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind. 
Weitere Einschränkungen, Modifikationen und gegebenenfalls 
Ausschlüsse der vorgenannten Rechte können sich aus der 
Datenschutz-Grundverordnung oder nationalen Rechtsvorschriften 
ergeben. 
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4. Beschwerderecht bei der 
Aufsichtsbehörde 

Ihnen steht weiterhin ein Beschwerderecht beim Bayerischen 
Landesbeauftragten für den Datenschutz zu. Diesen können Sie unter 
folgenden Kontaktdaten erreichen: 
 
Postanschrift: Postfach 22 12 19, 80502 München 
Hausanschrift: Wagmüllerstr. 18, 80538 München 
Telefon: +49 89 212672-0 
Kontaktformular: 
https://www.datenschutz-bayern.de/service/complaint.html 
 

5. Zwecke der 
Datenverarbeitung 

Im Rahmen Ihrer Tätigkeit werden zur Vorbereitung, Durchführung 
und Nachbereitung von Sitzungen des Kreistages und seiner 
Ausschüsse sowie sonstiger Gremien und Veranstaltungen 
personenbezogene Daten verarbeitet. 
 
Dies betrifft u.a.: 

- die Erstellung von Einladungen, Sitzungsvorlagen,  
Anwesenheitslisten und Niederschriften 

- Abwicklung der Auszahlung von Sitzungsgeldern,  
Aufwandsentschädigungen und Zuschüssen 

- Pflege des Ratsinformationssystems  
(Gremien- Mitarbeiter- und Bürgerinformation) 

- Bearbeitung von Anträgen und Anfragen 
- Vollzug der Landkreisordnung und Geschäftsordnung für den  

Kreistag sowie der Satzungen 
- nach vorheriger Zustimmung interne Weitergabe für Einladungs-, 

Gratulations- und Kondolenzzwecke 
 
Die Datenverarbeitung dient auch der öffentlichen Wahrnehmung 
Aufgaben für den Landkreis Würzburg. 
  

6. Rechtsgrundlagen der 
Datenverarbeitung 

- Art. 6 Abs. 1 Datenschutz Grundverordnung (DSGVO) 
- Art. 4 Bayerisches Datenschutzgesetz (BayDSG) 
- Landkreisordnung für den Freistaat Bayern (LKrO) 
- Gemeinde- und Landkreiswahlgesetz Bayern (GLKrWG) 
- Gemeinde- und Landkreiswahlordnung Bayern (GLKrWO) 
- Geschäftsordnung des Kreistags Würzburg (GeschO KT) 
- Satzung zur Regelung der Entschädigung ehrenamtlich tätiger  

Kreisrätinnen und Kreisräte, der Fraktionen und sonstiger  
Bürgerinnen und Bürger des Landkreises Würzburg  
(Entschädigungssatzung) 

- Geschäftsordnungen /Satzungen weiterer Ausschüsse/Gremien 
- Bayerisches Reisekostengesetz (BayRKG) 
- Allgemeine Geschäftsordnung für die Behörden des  

Freistaates Bayern (AGO) 
  

7. Kategorien der 
personenbezogenen Daten, 
soweit der betroffenen 
Person noch nicht bekannt 

-  Grunddaten inkl. Kontaktdaten: 
   Anrede, Name, Vorname, Titel, Geburtsdatum, Steuer- 
   Identifikationsnummer, Beruf, Anschrift, Telefon,  
   E-Mail-Adresse, Bankverbindung 
-  Porträt-/Passfoto (Rats-/Bürgerinformationsportal/Homepage) 
-  Politische Arbeit (Kreistag/Bezirkstag/Landtag/Bundestag,  
   Fraktionsvorsitz, stellv.Landrätin/Landrat, Bürgermeisterin/ 
   Bürgermeister, Ratsmitglied 
-  Auszeichnungen/Ehrungen 
-  Tonaufnahmen (für die Erstellung der Niederschriften) 
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8. Quellen 
personenbezogener Daten, 
die nicht bei der betroffenen 
Person erhoben werden 
bzw. wurden1 

Alle Daten werden von den betroffenen Personen persönlich und nicht 
über sonstige Quellen bezogen. 
 

9. Empfänger oder 
Kategorien von Empfängern 
der personenbezogenen 
Daten 

- Bedienstete des Landratsamtes Würzburg: 
Daten zur Abwicklung von Aufwandsentschädigungen, 
Tagesordnungen, Vorlagen, Beschlüsse, Einladungen, 
Sitzungsniederschriften. 

- Kommunalunternehmen des Landkreises Würzburg: 
Daten zur Auszahlung von Entschädigungen. 

- Gremienmitglieder: 
Daten aus Tagesordnungen, Vorlagen, Präsentationen, 
Sitzungsniederschriften, gezahlter Aufwandsentschädigungen. 

- Öffentlichkeit/Bürgerinformation: 
sofern eine Einwilligungserklärung vorliegt. 

- Auftragsverarbeiter im Rahmen des Art. 28 DSGVO: 
Datenverarbeitung über Somacos/digitalfabriX GmbH, 
Anwenderprogramm Session 

 
10. Ggf. Übermittlungen von 
personenbezogenen Daten 
an ein Drittland oder an eine 
internationale Organisation 

Es findet keine Übermittlung an Drittländer statt. 
 
 

11. Ggf. Widerrufsrecht bei 
Einwilligungen 

Ihre Einwilligung können Sie jederzeit widerrufen. Hieraus entstehen 
Ihnen keine Nachteile. Die Rechtmäßigkeit der aufgrund Ihrer 
Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung wird dadurch 
nicht berührt. 

12. Dauer der Speicherung 
der personenbezogenen 
Daten 

- Gremienmitglieder 
Daten werden solange gespeichert, wie sie zur Erfüllung der 
Aufgaben im Zusammenhang mit dem Sitzungsmanagement 
erforderlich sind (unter Beachtung der Aufbewahrungsfristen gemäß 
Einheitsaktenplan für bayerische Gemeinden und Landratsämter). 

- Sitzungsniederschriften 
Keine Löschung vorgesehen (Art. 89 DSGV, Art. 26 BayDSG) 

- Tonaufnahmen der Protokollführung 
Löschung gemäß Geschäftsordnung des Kreistags Würzburg –  
nach Fertigstellung der Niederschrift 

 
13. Pflicht / Keine Pflicht zur 
Bereitstellung der Daten 

Sie sind verpflichtet, Ihre personenbezogenen Daten anzugeben.  
Bitte beachten Sie, dass bei fehlenden bzw. unrichtigen Angaben eine 
Teilnahme an den Sitzungen, die Abwicklung von Sitzungsgeldern 
sowie die Möglichkeit zur Nutzung des Ratsinformationssystems nicht 
möglich ist. 
  

 

 
1 NUR IN DEN FÄLLEN DES ART. 14 DSGVO 


